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INFORMAŢII PERSONALE Barna Steliana 

 

  Str. Bulevardul Camil Ressu nr 33, Bl N 4, Sc 1, Ap 11, Bucureşti, România,  

                              +40-21-3468297/209 

 Steliana.boghet@icpe-ca.ro 

Sexul Feminin | Data naşterii 25/09/1975 | Naţionalitatea Română 

 
 

EXPERIENŢA PROFESIONALĂ   

 

Experienţa Profesională 
 

 

EDUCAŢIE ŞI FORMARE   

 
 

 

Martie 2020-prezent Gestionar 
 INCDIE ICPE-CA Bucureşti, Splaiul Unirii, nr. 313, sector 3 Bucureşti, cod poştal 030138 

Birou Aprovizionare, Gestiuni  

 

 ▪ Verific documentele de intrare-iesire a valorilor materiale si intocmesc note de receptie (NIR-uri). 

▪  Arhivez documentele elaborate conform legilor contabile in vigoare. 

▪ Cunoasterea legislatiei in vigoare cu privire la Legea gestiunii 
• Operare pe calculator 
• Corectitudine 
• Rigurozitate in tinerea evidentei  
 

 
Tipul sau sectorul de activitate   

  Septembrie 2008 -prezent    Bibliotecar 
 

INCDIE ICPE-CA Bucureşti, Splaiul Unirii, nr. 313, sector 3 Bucureşti, cod poştal 030138 

 ▪ Organizarea cunoştinţelor şi a informaţiei 

▪ Cunoaşterea şi utilizarea tehnologiilor şi instrumentele de informare şi comunicare de bază: motoare de 
căutare, internet, e-mail, pagini web, bloguri, chat-uri, etc 

 
Tipul sau sectorul de activitate   

1991-1995 Diplomă de bacalaureat Nivelul 5 EQF 

 Grupul Scolar Industrial, Urziceni 
  

                                             2003-2004 Atestat de Competenta Profesionala in Biblioteconomie-Arhivistica 
                              
 
                                            2004-2007                                                  

Universitatea din Bucuresti, Facultatea de Litere 
 
  Diploma de absolvire a Colegiului Universitar de Administratie si Secretariat. 
 

     Universitatea din Bucuresti, Facultatea de Litere 

   

  

                             
  

2007-2010 Diplomă de licenţă – Biblioteconomie si Stiinta Informarii Nivelul 6 EQF 

 Universitatea din Bucuresti, Facultatea de Litere, 
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COMPETENŢE 
PERSONALE  

  

 

 

 

 

 
 

▪ Secția Științe ale Comunicarii. 
 
 
 

2008-2010 Diplomă de master in Stiinte ale Comunicarii-Gestionarea Informatiei in 

Societatea Contemporana 
Nivelul 7 EQF 

 Universitatea din Bucuresti, Facultatea de Litere  

  

Limba(i) maternă(e) Română 

  

Alte limbi străine cunoscute ΙNΤELEGERE  VORBIRE  SCRIERE  

Ascultare  Citire  
Participare la 
conversaţie  

Discurs oral   

Engleză B2 C2 B1  B1 B2 

  

 

Niveluri: A1/A2: Utilizator elementar  -  B1/B2: Utilizator independent   

Competenţe de 
comunicare  

▪ Bune competenţe de comunicare, spirit de echipă, adaptabilitate 
 

Competenţe 
organizaţionale 

/manageriale 

▪ Am abilitatea de a selecta, indexa, prezerva disemina resursele info-documentare pe diverse 
formate. 

▪ Evaluez necesităţile informaţionale ale colegilor 

▪  Utilizez în activitate tehnologiile moderne de informare şi comunicare  

Competenţe dobândite la 
locul de muncă  

▪ Am dobandit deprinderea pentru munca în echipă, pentru utilizarea creativă a mediilor electronice, 
pentru discuții profesionale, cunoașterea temeinică a resurselor informaționale, modalități de a 
accesa informația, utilizarea noilor tehnologii. 

Competenţă digitală AUTOEVALUARE 

Procesarea 
informaţiei 

Comunicare 
Creare de 
conţinut 

Securitate 
Rezolvarea de 

probleme 

 
Utilizator 

independent 
Utilizator 

independent  
Utilizator 

independent  

Utilizator  

elementar  

Utilizator 

 elementar  

 Niveluri: Utilizator elementar  -  Utilizator independent  -  Utilizator experimentat  
Competenţele digitale - Grilă de auto-evaluare 

 . 

 ▪ Bună stăpânire a instrumentelor Microsoft Office™ (Word™, Excel™ şi PowerPoint™) 
 

http://europass.cedefop.europa.eu/ro/resources/digital-competences

